«Утверждаю»
Директор МОУ СОШ № 3

И.И.Офицеров_______/__/

______________________

План – график
 организации подготовки к государственной итоговой аттестации
в 2011 – 2012 учебном году МОУ СОШ № 3.
	Вид деятельности
	Мероприятия
	ответственные

	
	август
	

	Организационно – методическая работа
	1. Проведение педагогического совета,  заседаний ШМО  с использованием аналитических материалов ГИА в целях реализации задач по повышению качества подготовки выпускников к ГИА  в 2011-2012  году.
2.Регистрация на сайте СтатГрада. Получение новых паролей, логина. 


	Офицеров И.И.
Назарова Г.Ю.

Назарова Г.Ю.

	сентябрь

	Организационно – методическая работа
	.
1.  Знакомство с новыми нормативными документами на сайтах ФИПИ, РЦОИ, УМЦ и т.д
	Назарова Г.Ю.

	
	2. Совещание: «Организация по подготовке к итоговой аттестации учащихся»
	Назарова Г.Ю.

Учителя - предметники

	
	3. Пополнения перечня учебной литературы и материалов к итоговой аттестации.
4. Работа по редактированию школьного сайта.

5.  Составление графика работы в системе СтатГрад на 1-ое полугодие.


	Лазаренко Е.И.
Назарова Г.Ю., Петрушина А.Н. 

	Нормативные документы
	1. Приказ о назначении координатора итоговой аттестации в школе.
	Офицеров И.И

	
	2. Приказ о назначении ответственного за создании базы данных учащихся 9-х и  11-х классов.
3. Утверждение плана-графика мероприятий подготовки выпускников образовательных учреждений к сдаче ГИА, ЕГЭ  .

	Офицеров И.И

	Работа с учащимися
	Информирование по вопросам подготовки к итоговой аттестации:
- знакомство с графиком  работ по проведению ГИА и ЕГЭ на 1-ое полугодие.
- знакомство с инструкцией по подготовке к итоговой аттестации;
- правила поведения на экзаменах.

- проведение диагностического тестирования (по плану СПА «Комитет по образованию», УМЦ, системе СтатГрад)

	Назарова Г.Ю.

Учителя - предметники

	Работа с родителями
	1. Изучение нормативно-правовых документов  по подготовке к ГИА и ЕГЭ 

2.Индивидуальные консультации родителей

	Назарова Г.Ю.
Полковникова О.С

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информационная работа.
	

	
	2. Подготовка учителей – предметников (знакомство с новыми документами по ЕГЭ и ГИА.
3. Оформление классных уголков по подготовке к ЕГЭ и ГИА.
4. Составление графика дополнительных консультаций.
	Назарова Г.Ю.

Учителя - предметники

	
	5. Работа с классными руководителями.
6.  Учеба учителей , принимающих участие в диагностическом тестировании.( организаторов, дежурных…)


	Назарова Г.Ю.
Назарова Г.Ю.



	октябрь

	Нормативные документы
	1.Знакомство с новыми нормативными документами на сайтах ФИПИ, РЦОИ, УМЦ и т.д
2. Оформление школьного стенда по подготовке к ЕГЭ и ГИА.


	Офицеров И.И
Назарова Г.Ю.

	Работа с учащимися
	Информирование по вопросам подготовки к итоговой аттестации:

- знакомство с инструкцией по подготовке к итоговой аттестации;

- правила поведения на экзаменах.
- работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.

- проведение диагностического тестирования (по плану СПА «Комитет по образованию», УМЦ, системе СтатГрад)
- проведение анализа проведенных диагностических работ


	Учителя - предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по работе, связанной с итоговой аттестацией. 

Родительское собрание для 9-х классов «Предпрофильная подготовка и профильное обучение в г.Серпухове»
Родительское собрание для 11-х классов .

Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами 9-х и 11-х классов.
Ознакомление родителей с итогами диагностических работ.


	Назарова Г.Ю.

Петрушина А.Н., Слепокурова Л.И

Полковникова О.С

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся (с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзаменам).
2.Учеба учителей , принимающих участие в диагностическом тестировании.( организаторов, дежурных…)


	Полковникова О.С

	ноябрь

	Организационно – методическая работа
	Инструктивно – методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях итоговой аттестации.

	Директор, зам.УВР, педагог – психолог, педагогический коллектив

	Нормативные документы
	Сбор копий паспортов учащихся 9-х и 11-х классов.
Работа  РБД по 9 классам (1 этап)
	Назарова Г.Ю.

Петрушина А.Н., Слепокурова Л.И

Полковникова О.С

	Работа с учащимися
	Информирование по вопросам подготовки к итоговой аттестации:

- знакомство с инструкцией по подготовке к итоговой аттестации;
- экзамены по выбору
- правила поведения на экзаменах.
-работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.

- проведение диагностического тестирования (по плану СПА «Комитет по образованию», УМЦ, системе СтатГрад)
- проведение анализа  диагностических работ


	Учителя  предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по работе, связанной с итоговой аттестацией
	Назарова Г.Ю.

Петрушина А.Н., Слепокурова Л.И

Полковникова О.С

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информирование по вопросам подготовки учащихся к итоговой аттестации

	Назарова Г.Ю.

	декабрь

	Организационно – методическая работа
	1. Совещание при директоре: «Подготовка к итоговой аттестации 9-х и 11-х классов»

2. Организация встреч выпускников с руководителями Комитета по образованию,  учителями и родительской общественностью по  проведению ГИА в 2011 году.

	Офицеров И.И

	Нормативные документы
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления родителей с нормативными документами 9-х и 11-х классов.
2. Работа  РБД по 11 классам (1 этап)
	Назарова Г.Ю.

Петрушина А.Н., Слепокурова Л.И

Назарова Г.Ю.

	
	3. Предварительное анкетирование

	Полковникова О.С

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к итоговой аттестации. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к итоговой аттестации

2. Работа с заданиями различной сложности.

3. Диагностическая работа по русскому языку в форме ЕГЭ (часть А и В) и математике.
Информирование по вопросам подготовки к итоговой аттестации:

- знакомство с инструкцией по подготовке к итоговой аттестации;

- правила поведения на экзаменах.

4. - проведение диагностического тестирования (по плану СПА «Комитет по образованию», УМЦ, системе СтатГрад)

	Полковникова О.С
Учителя предметники.

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с классными руководителями по организации диагностических работ.
2. .Учеба учителей , принимающих участие в диагностическом тестировании.( организаторов, дежурных…)

3. Анализ всех диагностических работ за 1-ое полугодие.


	Назарова Г.Ю.
Назарова Г.Ю.

Назарова Г.Ю.

	январь

	Организационно – методическая работа
	1.  Подготовка к репетиционным экзаменам.

2.  Составление графика работы в системе СтатГрад на 2-ое полугодие

	Назарова ГЮ.
Петрушина А.Н., Худокормова И.Ю.

	Нормативные документы
	1.Знакомство с новыми нормативными документами на сайтах ФИПИ, РЦОИ, УМЦ и т.д


	Офицеров И.И

	
	 2. Оформление школьного стенда по подготовке к ЕГЭ и ГИА.


	Назарова Г.Ю.

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ. Тренинги с учащимися и индивидуальное консультирование учащихся.

2. Информирование по вопросам подготовки к итоговой аттестации:

- знакомство по с инструкцией по подготовке к итоговой аттестации;

- правила поведения на ЕГЭ и итоговой аттестации в новой форме;

- КИМы;

- инструктирование учащихся;

- время регистрации и проведения итоговой аттестации;
- экзамены по выбору
- официальные сайты по итоговой аттестации.

3. Анкетирование учащихся 9–х классов.

4. Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ.

	Полковникова О.С
Назарова Г.Ю.

Петрушина А.Н., Слепокурова Л.И

Полковникова О.С

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по работе, связанной с итоговой аттестацией

	Назарова Г.Ю., классные руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	Совещание: «Психологическая подготовка к итоговой аттестации: опыт и проблемы»
Переоформление классных стендов.

Составление графика проведения консультаций на 2-ое полугодие.


	Полковникова О.С
Учителя-предметники.

	февраль

	Организационно – методическая работа
	Подготовка бланков ( новой формы)

	Назарова Г.Ю.

	Нормативные документы
	Сбор уточненных данных о выборе экзаменов выпускниками в форме ЕГЭ.
Работа с РБД по 9-ым и 11-ому классами.
	Классные руководители
Назарова Г.Ю.

Назарова Г.Ю

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к итоговой аттестации. Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к итоговой аттестации

2. Работа с заданиями различной сложности. Работа по заполнению бланков.
3.  Выбор (окончательный ) дополнительных экзаменов.
4. Оформление письменных заявлений учащихся выпускных 11 классов о выборе экзаменов в форме ЕГЭ.
5.  проведение диагностического тестирования (по плану СПА «Комитет по образованию», УМЦ, системе СтатГрад)

	Полковникова О.С
Учителя предметники

Назарова Г.Ю.

Петрушина А.Н., Слепокурова Л.И

Полковникова О.С

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Обучение учителей –  экспертов.
	Назарова Г.Ю

	Работа с родителями
	1 Индивидуальное информирование и консультирование по работе, связанной с итоговой аттестацией

	Назарова Г.Ю.

Петрушина А.Н., Слепокурова Л.И



	март

	Организационно – методическая работа
	1. Сдача базы РБД по 9, 11 классам.
2.Подготовка к проведению диагностических работ по системе СтатГрад.
	Назарова Г.Ю.
Назарова Г.Ю
Руководители ШМО

	Нормативные документы
	1. Знакомство с новыми нормативными документами на сайтах ФИПИ, РЦОИ, УМЦ и т.д

2.Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами.
3. Оформление документов на щадящий режим.


	Назарова Г.Ю.

Петрушина А.Н., Слепокурова Л.И

Назарова Г.Ю.



	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к итоговой аттестации. Индивидуальное консультирование учащихся. Тренинги с учащимися. Рекомендации по подготовке к итоговой аттестации

 2. Работа с заданиями различной сложности.
 3. Работа с бланками.

4. проведение диагностического тестирования (по плану СПА «Комитет по образованию», УМЦ, системе СтатГрад)

	Полковникова О.С
Учителя – предметники
Назарова Г.Ю.

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к итоговой аттестации 9-х, 11-х классов

	Классные руководители, 
Назарова Г.Ю.

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с классными руководителями. Мониторинг успеваемости по предметам, выбираемых на экзамен.

2. Инструктаж  учителей-предметников (организаторов, дежурных), занятых в диагностических работах..

	Назарова Г.Ю.
Назарова Г.Ю.

	апрель

	Организационно – методическая работа
	1. Совещание при директоре: «Организация итоговой аттестации выпускников школы»
2. Обновление стенда, посвященного ГИА и ЕГЭ.

3.  Организация обучения учителей, принимающих участие в ГИА 9-ых классов.

4. Подготовка к репетиционному экзамену по математике в 9-ых классах.

5. Подготовка материалов для переводной аттестации уч-ся  2-8, 10 классов.
2

	Офицеров И.И.
Назарова Г.Ю.

Петрушина А.Н., Слепокурова Л.И

Назарова Г.Ю.

Назарова Г.Ю.

Назарова Г.Ю.

	Нормативные документы
	1. Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору.

2. Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи экзаменов в традиционной форме.

3. Приказ об утверждение состава школьных комиссий: экзаменационной, конфликтной, предметных. 
4. Приказ о допуске уч-ся  и итоговой и переводной аттестации.


	Назарова Г.Ю.
Офицеров И.И

Офицеров И.И

Офицеров И.И.

	Работа с учащимися
	1.Работа с заданиями различной сложности (практическая часть билетов).

2.Проведение диагностического тестирования (по плану СПА «Комитет по образованию», УМЦ, системе СтатГрад)
3. Консультации с учителями –предметниками по выбранным дополнительным экзаменам.

4. Опрос учащихся 10-ого класса о предполагаемых дополнительных  экзаменах.


	Назарова Г.Ю.

Учителя – предметники
Назарова Г.Ю.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по работе, связанной с итоговой аттестацией
Выбор общественных наблюдателей для ЕГЭ и ГИА.
	Офицеров И.И.

Назарова Г.Ю.

Петрушина А.Н., Слепокурова Л.И



	Работа с педагогическим коллективом
	1.Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к экзаменам в традиционной форме.
2.Инструктаж  учителей-предметников, членов экзаменационных комиссий, членов конфликтной комиссии по вопросам проведения итоговой аттестации в новой форме.
3. Подготовка материала для 9-ых классов по ГИА по выбранным дополнительным экзаменам.

4. Обучение организаторов ГИА.


	Назарова Г.Ю
Назарова Г.Ю

Учителя-предметники.

	май

	Организационно – методическая работа
	1. Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение до 15 мая.

2. .Подготовка расписания сдачи ЕГЭ, его размещение на информационном стенде.

3. Подготовка и утверждение расписания итоговой аттестации выпускников 9-х классов, его размещение на информационном стенде.

3. Подготовка графика проведения консультаций – за 2 недели до экзамена.

4. Выдача пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ.

5. Получение уведомлений для учащихся о сроках и месте проведения ЕГЭ.

6. Организация условий конфиденциальности по  доставке, хранению экзаменационных материалов ГИА  в ОУ-ППЭ, КО.

7. Организация системы общественного наблюдения в ОУ-ППЭ.
	Назарова Г,
Назарова Г.Ю.

Назарова Г.Ю.

Назарова Г.Ю.

Учителя - предметники

Назарова Г.Ю.
Назарова Г.Ю.
Офицеров И.И

Назарова Г.Ю.

	Нормативные документы
	1.1. Подготовка приказа о допуске учащихся 11-х к сдаче итоговой аттестации.

1.2.  Подготовка приказа о допуске учащихся 9-х классов к сдаче экзаменов в традиционной форме.

2. Регистрация пропусков в специальном документе (журнале, ведомости)- до 15 мая
	Офицеров И.И
Березина Т.В

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к итоговой аттестации. Индивидуальное консультирование учащихся. Тренинги с учащимися. Рекомендации по подготовке к итоговой аттестации

.. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ.

3. Работа с заданиями различной сложности (практическая часть билетов).


	Полковникова О.С
Классные руководители

 Учителя - предметники



	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к итоговой аттестации 9-х, 11-х классов

Индивидуальное информирование и консультирование по работе, связанной с итоговой аттестацией

	Назарова Г.Ю.

Петрушина А.Н., Слепокурова Л.И



	Работа с педагогическим коллективом
	1. Информационная работа с классными руководителями.

2. Инструктаж  учителей-предметников, членов экзаменационных комиссий, членов конфликтной комиссии по вопросам проведения итоговой аттестации в новой форме.
3. Обучение организаторов ГИА.

4. Проведение ГИА.


	Назарова Г.Ю.
Назарова Г.Ю.

Назарова Г.Ю.

	июнь

	Организационно – методическая работа
	1.Организация работы по сопровождению на ЕГЭ

2. Организация  своевременного ознакомления с протоколами результатва ЕГЭ и ГИА.

3. Организация проведения ГИА.

4.Совещание при директоре: «Анализ результатов экзаменов в традиционной форме».
	Офицеров И.И
Назарова Г.Ю.

	Нормативные документы
	1.1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ.

1.2.     Подготовка справки о качестве проведения и результатах итоговой аттестации 9 класс.

1.1. Формирование отчетов по результатам ЕГЭ.

1.2. Формирование отчетов по результатам итоговой аттестации выпускников 9 классов.

2. Сводный аналитический отчет и меры по совершенствованию процедуры подготовки школы к проведению итоговой аттестации.
	учителя - предметники

Назарова Г.Ю.


Заместитель директора по УВР                                           Назарова Г.Ю.
